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BASE DE CONHECIMENTO

Nome do Tipo de Processo: Administrativo: RBS — requisicdo de bens e servicos
Area dona do Processo: Ntcleo Administrativo.

Descrigdo: Este processo serve para que as areas solicitem publica¢cdes no Diario
Oficial da Unido.

Restri¢ao de acesso: ndo ha (processo é de acesso publico);

Areas que podem iniciar o processo: “Todas”

PADRAO OPERACIONAL DO PROCEDIMENTO - POP

Documentacado inicial:

Area destino: Setor de Compras e Licitagées - SCLIC

Processo possui taxas associadas: NdGo

Embasamento Legal: Decreto n? 5.450/2005, Lei n? 8.666/1993, Lei n?
5.194/1966, Lei n? 12.527/2012, Resolu¢do n? 1.008/2004 do Confea,
Resolugdo 1004/2003 do Confea, Resolugdo 1002/2002 do Confea.
Sistemas de informacgao envolvidos: SE/

PASSO A PASSO PARA INICIAR O PROCESSO:
19 Passo: Iniciar Processo:

e Tipo de processo: Administrativo: RBS — Requisicdo de bens e servicos;

e Especificagdo: Devera constar, de maneira resumida, o objeto da publicagdo. Ex.:
Publicacdo de edital de intimacdo conforme previsto na Resolugdo n2
1008/2004.

29 Passo: Incluir Tipo de Documento (Interno): RBS

e A especificacdo/descricdo desse Tipo de Documento sempre serd a
descricdo do objeto da publicacdo (descricdo sucinta).

e Ao selecionar esse Tipo de Documento o SEI mostrarda o modelo da
RBS e todas as informacdes solicitadas nesse modelo deverao ser
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preenchidas: area solicitante (nome), drea solicitante (sigla), cédigo
do centro de custos e descricdo do item. A tabela do campo
“Descrigdo do Item” deve ser excluida e substituida pelo texto e/ou
tabela da publicacdo.

Ex.:
Area Solicitante (Sigla): NADM
Cédigo do Centro de custo da Area: 22.02

Descricdo do Item: Publicagdo de extratos de contratos/aditivos/
apostilamentos firmados pelo CREA-RS conforme determina a Lei 8.666/93.

PUBLICACOES:

Contratado: SUDELMAQ COMERCIAL LTDA. - EPP. Espécie: 2° Aditivo de
Contrato de Prestacdo de Servigos. Objeto: PrestacGo de Servigo de
fornecimento de dgua mineral, em garrafées retorndveis, com capacidade de
20 litros, para sede do CREA-RS. Modalidade: PE n° 43/2016. Processo:
201604534e. Vigéncia: 17/01/2019 a  17/01/2020. Rubrica:
6.2.2.1.1.01.04.03.001.015. Valor: RS8,00 unitdrio. Signatdrios: Eng. Civil e
Eng. de Seguranca do Trabalho Alice Helena Coelho Scholl e/ou 2° Vice-
Presidente Eng. Agrénomo Gustavo André Lange pelo CREA-RS e Claudia
Renata Elsner de Carvalho pela Sudelmaq Comercial Ltda. - EPP.

39 Passo: Assinatura

e A RBS devera ser assinada pelo funciondrio requerente e pelo Gerente ou Chefe
do Nucleo.

42 Pagsso: Envio.

e O processo devera ser enviado ao Setor de Compras e Licitagdes - SCLIC.

e Apos publicagdo, o comprovante serd anexado ao processo e 0 mesmo sera
enviado a area solicitante para ciéncia e conclusdo.



