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Nome do Tipo de Processo: Administrativo: RBS – requisição de bens e serviços 

Área dona do Processo: Núcleo Administrativo. 

Descrição: Este processo serve para que as áreas solicitem publicações no Diário 

Oficial da União.  

Restrição de acesso: não há (processo é de acesso público); 

Áreas que podem iniciar o processo: “Todas” 

 

 

Documentação inicial: 

 

Área destino: Setor de Compras e Licitações - SCLIC 
Processo possui taxas associadas: Não 
Embasamento Legal: Decreto nº 5.450/2005, Lei nº 8.666/1993, Lei nº 
5.194/1966, Lei nº 12.527/2012, Resolução nº 1.008/2004 do Confea, 
Resolução 1004/2003 do Confea, Resolução 1002/2002 do Confea.   
Sistemas de informação envolvidos: SEI 
 

PASSO A PASSO PARA INICIAR O PROCESSO: 

1º Passo: Iniciar Processo: 

• Tipo de processo: Administrativo: RBS – Requisição de bens e serviços; 

• Especificação: Deverá constar, de maneira resumida, o objeto da publicação. Ex.: 
Publicação de edital de intimação conforme previsto na Resolução nº 
1008/2004. 

 

 
2º Passo: Incluir Tipo de Documento (Interno): RBS 

• A especificação/descrição desse Tipo de Documento sempre será a 

descrição do objeto da publicação (descrição sucinta).  

• Ao selecionar esse Tipo de Documento o SEI mostrará o modelo da 

RBS e todas as informações solicitadas nesse modelo deverão ser  
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preenchidas: área solicitante (nome), área solicitante (sigla), código 

do centro de custos e descrição do item. A tabela do campo 

“Descrição do Item” deve ser excluída e substituída pelo texto e/ou 

tabela da publicação. 

Ex.:  

Área Solicitante (Sigla): NADM 

Código do Centro de custo da Área: 22.02 

Descrição do Item: Publicação de extratos de contratos/aditivos/ 
apostilamentos firmados pelo CREA-RS conforme determina a Lei 8.666/93. 

  

PUBLICAÇÕES: 

Contratado: SUDELMAQ COMERCIAL LTDA. - EPP. Espécie: 2° Aditivo de 
Contrato de Prestação de Serviços. Objeto: Prestação de Serviço de 
fornecimento de água mineral, em garrafões retornáveis, com capacidade de 
20 litros, para sede do CREA-RS. Modalidade: PE n° 43/2016. Processo: 
2016045346. Vigência: 17/01/2019 à 17/01/2020. Rubrica: 
6.2.2.1.1.01.04.03.001.015. Valor: R$8,00 unitário. Signatários: Eng. Civil e 
Eng. de Segurança do Trabalho Alice Helena Coelho Scholl e/ou 2° Vice-
Presidente Eng. Agrônomo Gustavo André Lange pelo CREA-RS e Cláudia 
Renata Elsner de Carvalho pela Sudelmaq Comercial Ltda. - EPP. 

 

3º Passo: Assinatura 

• A RBS deverá ser assinada pelo funcionário requerente e pelo Gerente ou Chefe 
do Núcleo. 

4º Passo: Envio. 

• O processo deverá ser enviado ao Setor de Compras e Licitações - SCLIC.  

 

• Após publicação, o comprovante será anexado ao processo e o mesmo será 
enviado à área solicitante para ciência e conclusão. 

 


